FICHE N° 6

ORDRES DE PAIEMENT

Ordres de paiement effectués essentiellement dans deux cas :

· Lorsque rejet d’un paiement : on effectue un ordre de paiement pour payer au bon fournisseur.

· Lorsqu’il faut rembourser des familles lorsqu’il y a des trop-perçus : concernant les voyages, les excédents de bourses, par exemple.

Ecritures comptables :

On utilise les comptes suivant pour les ordres de paiement :

· 4663 : pour réimputation d’un paiement.

· 4664 : pour remboursement des familles.

Lorsque rejet d’un paiement :

5159 4663    


100 100        (Ecriture suite au rejet de la T.G.)

           100               100                    (Ordre de paiement)

Lorsque remboursement des familles suite à trop-perçu :

Exemple 1 : Concernant les bourses, on peut payer directement les familles lors du mandatement des bourses par virement. Sinon, on peut mettre l’argent que l’on doit au compte d’avance 4191 et ensuite faire un ordre de paiement en fin d’année.

        4191                               4664                            5159


             ( 100 )

100 100 ……………………………….Ordre de paiement

100 100

Exemple 2 : Remboursement d’une famille d’un élève qui s’est désisté pour un voyage.

       468263 ( )                                468663 ( )                                           47184 ( ) 

                                             Annulation de l’encaissement

-50                                                                                 -50         

-50                                                            -50                                     50

                          Diminution de la



   Prise en charge

                                                                     5159 ou 531                                4664

                    

                                                                                                                                50

                                                                                   50                            50

Ordres de paiement dans l’établissement rattaché :

	Agence Comptable
	Etablissement rattaché

	                5159                                      452 ( )                                                 


                       50                               50                                           


	513 4664

                        50                    50




Procédure dans GFC :

1°) Dans l’agence comptable, dans Paiements, dans Paiements en attente, ajouter, désignation de l’établissement, indiquer le bénéficiaire, le compte de paiement et compte de liaison d’ordre de paiement.

2°) Validation du paiement.

3°) Ordres de paiement, documents.

4°) Règlement.
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